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Premessa

L’Alma Mater Studiorum - Universita di Bologna promuove i tirocini per consentire
I'acquisizione di competenze professionalizzanti attraverso I'esecuzione di attivita pratiche
per completare la formazione teorico-pratica e per orientare e favorire le scelte
professionali mediante una conoscenza diretta del mondo del lavoro.

Il tirocinio curriculare € un’esperienza formativa prevista nei piani didattici caratterizzata
dalla realizzazione di esperienze pratiche svolte in strutture esterne o interne all'Ateneo,
che favoriscono |'acquisizione di competenze coerenti con i percorsi di studio seguiti.

Il tirocinio in preparazione della prova finale prevede la partecipazione continuativa dello
studente ad attivita pratiche presso il soggetto ospitante, necessarie a predisporre
I’elaborato finale o tesi di laurea sulla base di un progetto concordato con il relatore.

Salvo diverse disposizioni normative nazionali o europee, il tirocinio ha una durata nominale
pari a 25 ore per ogni CFU attribuito a questo tipo di attivita nel regolamento didattico
del corso di studio. Il tirocinio non pu0 essere svolto presso una struttura in cui il
responsabile legale, il socio o il dirigente responsabile abbia legami di parentela o affinita
entro il 2° grado con lo studente richiedente.

Il tirocinio pud essere obbligatorio o facoltativo, in base a quanto previsto dal piano didattico
del corso di studio. Se il tirocinio & facoltativo, lo studente deve inserirlo nel piano di
studio prima di avviare la procedura di attivazione online.

Come attivare un tirocinio curriculare

Prima di attivare un tirocinio curriculare dovrai consultare le informazioni relative ai
tirocini curriculari pubblicate nel sito del tuo corso di laurea.

I tirocini curriculari vengono gestiti nell’applicativo https://tirocini-studenti.unibo.it al quale
potrai accedere con le tue credenziali istituzionali.

Sara possibile:

. rispondere ad un’offerta di tirocinio, effettuare I'eventuale colloquio conoscitivo
ed aspettare l'esito della selezione;

. concordare il tirocinio con I'ente ospitante che dovra pubblicare un’offerta “ad
personam”;

. presentare un’autocandidatura verso una struttura (interna o esterna
all’Universita di Bologna).


https://tirocini-studenti.unibo.it/

Dopo aver fatto il log-in potrai scegliere dal menu di sinistra:

- Offerte per visualizzare quelle indirizzate al tuo corso di laurea ed inviare la richiesta
completa di CV e lettera di motivazione. L'offerta “ad personam” invece sara visibile
direttamente nella tua home page;

- Aziende/Enti per consultare I'elenco delle strutture convenzionate con I'Universita di
Bologna e presentare autocandidature.
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Tirocini - Welcome

slident ‘@I M€ " Tirocini - Home page studenti

a Home di
Tirocini
- Sz -Ilqua modalita firma programma di tirocinio curriculare a partire dal 14 marzo 2022
- Aziende/Enti
Esci

Il programma di tirocinio pud essere firmato elettronicamente con un semplice clic, senza dover pid apporre la firma autografa sul documento. Le richieste di tirocinio approvate
con firme elettroniche. Attenzione: le richieste approvate fino al 13 marzo 2022 prevedono ancora l'apposizione delle firme autografe sul programma di tirocinio, come da indica

Avvisi relativi a tirocini curriculari - Studenti

Il tirocinante deve rispettare le disposizioni in vigore nella zona in cui é residente e quelle dove si svolge il tirocinio. Incltre dovra attenersi ai protocolli di sicurezz
ospitanti in relazione alle modalita di entrata e uscita e di utilizzo dei dispositivi di protezione individuale che verranno forniti.

I soggetti ospitanti devono garantire al tirocinante le condizieni di sicurezza e di igiene previste dalla nermativa vigente, come specificato nelle convenzioni per tirocini in
capo agli enti ospitanti che si dovranno attenere alle disposizioni specifiche riguardanti la fase emergenziale.

Le richieste di tirecinio "in presenza" all'estero saranno oggetto di specifiche valutazioni da parte delle Commissioni tirocini, in raccorde con gli Uffici tirocini.I tirocini effettua
invece, sono regolamentati da specifiche norme comunitarie, pur nel rispetto delle previsioni contenute nei DPCM.

Per informazioni sull'attivazione del tirocinio curriculare consulta le pagine dedicate nel sito del tuo corso di studio o contatta |'ufficio tirocini di riferimento

Ricordati che potrai iniziare il tirocinio curriculare solo dopo aver ultimato la procedura e stampato il registro presenze

Avvisi relativi 3 tirocini post laurea - Laureat]

E' possibile consultare le offerte di tirocinio post laurea tramite I'applicativo tirocini e presentare la propria candidatura.

A seguito della rimodulazione del servizio tirocini post laurea da parte dell'Universita di Bologna, la successiva attivazione dovra essere gestita da altri Soggetti promotori autori
I'elenco & pubblicato sul sito della Regione.

Informazioni su Corso online su sicurezza e salute nei lueghi di studio e tirocinio

Gli studenti che svolgone tirocini secendo il Testo Unice sulla Sicurezza (decreto legislative 81/08) sono equiparati, per quanto riguarda |a loro sicurezza, ai lavoratori e, come guest
lavoro. La Formazione generale (Modulo 1) e specifica (modulo 2} sono disponibili in modalita e-learning. Per tutte le informazioni e modalita di svolgimento consulta la pagina http:
assistenza/salute-e-sicurezza/sicurezza-e-salute-nei-luoghi-di-studio-e-tirocinio




Offerte

Nella pagina delle offerte di tirocinio puoi visualizzare quelle indirizzate al tuo corso di
studio tra le quali potrai selezionare quelle di tuo interesse.

Dovrai selezionare il tirocinio curriculare in quanto studente.

UNIVERSITA DI BOLOGY ¢
IBIENTE STS

Nome Descrizione
Tirocinio pi Rivolto ai laureati che abbiano terminato gl studi da non pil di dodici mesi, finalizzato alla conoscenza diretta allinserimento nel mondo del lavoro e consents di realizzare una reale esperienza lavorativa (pur non costituendo un rapporto di lavaro) successivaments al periodo di studio. I tircini
laure; che hanno luogo in Regioni diverse dallEmilia Romagna sono promossi seconde Ie rispettive normative e lattivazione & gestita dai soggetti promotor autorizzati (es. Centri per [Impiego, Agenzie per il lavero, Enti di formazione).
Tirocinio Tirocinio curriculare: rivolte agli studenti, completa il percorso di studio per il conseguimento del diploma con attivita formative pratiche.
curriculare

Tirocinio prova finale: prevede Ia partecipazions continuativa delle students ad attivita prafiche presso il soggetto ospitante, necessarie a predisporre elaborato finale o [a tes! di laurea.
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Ora potrai visualizzare tutte le offerte di tirocinio curriculare.

2 ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA

TR Toma allelenco dei tipi Tirocini - Gestione Offerte Tirocinio

Offerte Offerte di tirocinio: Tirocinio curriculare

| Filtri ricerca |
Dencminazione aziendalente

Tipe di corso Facoltd
|
Corso
|
Id Azienda/Ente Nazione N.rich/N.posti Oggetto / Area D'inserimento
| 280¢
27%
279
| 279
| 279058 3L DESIGN SRL ITALIA 01 Comunicazione & Marketing
Ufficio Marketing
| 2781 -

Cliccare la freccia blu

per visualizzare i dettagli
delle offerte

Una volta selezionata |'offerta per la quale ti vuoi candidare, se risulta approvata,
puoi cliccare il bottone blu “Presenta richiesta”.



UNIVERSITA DI BOLOGNA

% ALMA MATER STUDIORUM
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| Elenco offerte di tirocinio

Home
a Tirocini
.. Offert it & &
e Offerta di tirocinio n. 277977
Aziende/Enti

Esci Descrizione dell'offerta di tirocinio

Approvazione offerta [ Lofferta & stata approvata dalla tua facolta
Compatibilita con camrera: ]

Azienda/Ente:
|T!pologia
Tipologia di tirocinio: Tirocinio curriculare
|Dati principali

(Oggetto del tirocinio:
Arealsettore di inserimento:
Obiettivi formativi del tirocinio:

Ativita da svolgere in azienda/ente

Conoscenze teoriche e applicafive
abilita trasversali (capacita
organizzative, lavore di gruppo, ecc)
o obiettivi della classe di laurea:

Numero di tirocinanti:
Durata.

Data d'inizio prevista:

Data di fine prevista

Sede operativa del tirocinio
Nazione:

Provincia

Comune:

Sono previste indennita/rimborsi
spese/barse di studio/premi
Data inizio pubblicazione:

Data di scadenza della
pubblicazione:

Nome del tutor aziendale:
Cognome del tutor aziendale:
Email del tutor aziendale:

Eventuali conoscenze linguistiche
richieste:

Eventuali conescenze informatict
richieste

Note

Si richiede disponibilita al
trasferimento allestero:
Sirichiede disponibilita al
trasferimento in ltalia
Attualmente Occupato

Dopo aver verificato il
dettaglio dell’offerta se
stata approvata puoi

cliccare ‘Presenta richiesta’

Dovrai individuare il tutor accademico tra i docenti e i ricercatori dell’Universita di Bologna
con un insegnamento attivo per I'anno accademico in corso (per i tirocini in preparazione
della prova finale il tutor accademico deve essere il relatore di tesi), allegare il CV e se lo
desideri la lettera di motivazione, inserire il flag se il tuo sara un tirocinio per tesi.



PEPRIPS TSIl [NIVERSITA DI BOLOGNA
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| Tirocini - Richiesta di tirocinio

Home

a Tirocini = 2 s i
e Richiesta di tirocinio
PR Presenta una richiesta di tirocinio
Esci

Seleziona il Tutor accademico

Approvazione offerta . L'offerta & stata approvata dalla tua facolta
Compatibilita con carriera .

Tutor Accademico Richiesto €8 I A"ega il1 I.ln I.lniCO file Curriculum e
lettera di motivazione

Allega curriculum e motivazioni (pdf o doc Max |

2Mb)
Tmocinie Pe"é:‘ 9 0¢g Specifica se si tratta di un tirocinio per
ote
tesi

Invia la richiesta

Dopo l'invio, il referente della struttura ospitante riceve una email che lo avvisa che
hai presentato richiesta.



Autocandidature verso strutture esterne

Selezionando la voce Aziende/Enti visualizzi I'elenco di quelle convenzionate che
hanno scelto di ricevere autocandidature.

o % ALMA MATER STUDIORUM
@] UNIVERSITA DI BOLOGNA (3
Home Aziende/Enti
2 Tirocini i £ 5
e Aziende/Enti convenzionate
- Aziende/Enti e 3 : i : 2 2 Sinii
- Questo & I'elenco delle aziende/enti convenzionate e che accettano autocandidature. Per vedere il dettaglio dell'azienda/ente e
Esci /\ proporre eventualmente la tua candidatura, clicca sulla freccina corrispondente all'azienda/ente di tuo interesse.
| Filtri ricerca
Denominazione Provincia
|-- tutte —
Parola chiave Nazionalita
[ tutte
Settore di attivita
[-- tutti --
Cerm
Ragione Sociale Citta/Provincia/Nazione Descrizione Azienda/Ente Settori Di Attivita
INEOS MANUFACTURING ROSIGNANG L'AZIENDA Sl OCCUPA DI PRODUZIONE DI Produzione chimica e petrolchimica
ITALIA SPA MARITTIMO POLIETILENE ALTA DENSITA'
LIWORNC
ITALIA
A&CSRL BOLOGNA secieta di servizi in ambite turistice alberghiero Servizi di alloggio, ristorazione e
BOLOGNA turismo
ITALIA
A&|-SOCIETA MILANG A&l societa cooperativa sociale Onlus si occupa di varie Formazione
COCPERATIVA SOCIALE MILANG tematiche inerenti lintegrazione sociale. . Attivita artistiche, sportive e di
inftrattenimento
= = Sanita, assistenza sociale, studi
Elenco delle aziende convenzionate che hanno medic! & odontolatrc, psicologi
- = - 2 ] Servizi per la persona e la famiglia
accettato di ricevere autocandidature. E possibile Serva alle imprese

effettuare la ricerca usando parole chiave ed il
menu a tendina Settore di attivita

Individuata la Struttura alla quale inviare la richiesta dovrai cliccare il bottone blu
“Presenta richiesta di autocandidatura”.

i AriendalEnte
a Tirocini - .
e Dettaglio azienda/ente
Aziende/Enti
o
= [AziendalEnte

Ragione Sociale:

Tipo
Azienda/Ente:

Descrizicne:

Settori di aftivita
Nazione:
Provincia:
Comune:
Frazione:
Indirizzo:

CAP:

‘Infarmaziam relative alla convenzione stipulatacon . _____ _ ______

Clicca su Presenta richiesta di
< autocandidatura

Telefono:

Email:
Sito web:

Se vuoi stampare questa pagina, clicca sul bottone '"Versione stampabile'



Seleziona poi la tipologia di tirocinio e invia la richiesta dopo aver selezionato il tutor
accademico.

Dopo la presentazione della tua richiesta, il referente della struttura ospitante riceve una email che
lo avvisa dell’autocandidatura e che lo invita ad esaminare la richiesta e, in caso di valutazione
positiva, a compilare il programma di tirocinio. Dopo la compilazione riceverai una email nella
quale ti verra chiesto di accettare o rifiutare o richiedere modifiche al programma proposto.

UNIVERSITA DI BOLOGNA

AMBIENTE STS

Toma alfelnco [l Seampa | Richied modfica programma ci trocinio |l Rifiuta programma di tiocinio |l Scarica bozza programm i rocinio

Dettaglio richiesta di autocandidatura n. 609032

@ @ ®
© In attesa di verifica dell'ufficio tirocini o di accettazione dello studente In attesa di verifica dell'uffi

In attesa di accettazione o rifiuto del soggetto ospitante

Dati richiesta Dati aziends/jents

Comunicazioni

Tipolegia di firocinia rTirucinic curriculare

Oggetto dellofferta * E J
Azienda/Ente ‘.‘ |
Richiedente ‘ |
Iscritto a h
Scegli il tirocinio W

Data Presentazione  27/05/2022 12:58

Tutor Accademico Richiesto

Tutnr Areadamicn

L'Ufficio tirocini verifica poi i dati inseriti nel programma di tirocinio e, se non ci sono elementi da
modificare, dichiara verificata la richiesta.



Autocandidatura per attivare tirocinio in UNIBO

Per attivare tirocini in strutture interne all’/Ateneo (Dipartimenti, Laboratori, Uffici
dell’Amministrazione, ...) dopo aver concordato obiettivi ed attivita del tirocinio interno con il Tutor
accademico ed il referente della struttura ospitante (se diverso) dovrai selezionare il bottone blu
“Presenta richiesta tirocinio in UNIBO” all’interno della tua homepage

LMA MATER STUDIORUM UNIVERSITA DI BOLOGNA
NIVERSITA DI BOLOGNA [NV TSRS

Tirocini - Welcome

m_@* . .
entl line Tirocini - Home page studenti

di

te

= Nuova modalita firma programma di tirocinio curriculare a partire dal 14 marzo 2022
e/Enti

Il programma di tirocinio pud essere firmato elettronicamente con un semplice clic, senza dover pit apporre la
seguiranno la nuova procedura con firme elettroniche. Attenzione: le richieste approvate fino al 13 marzo 2022
indicazione inviata via email.

Avvisi relativi a tirocini curriculari - Studenti

Avvisi relativi a tirocini post laurea - Laureati

Informazioni su Corso online su sicurezza e salute nei luoghi di studio e tirocinio

Tirocini curriculari da svolgere - C.d.S. |

Codice Descrizione Crediti

Presenta richiesta tirocinio in UNIBO <

10



Dovrai poi compilare tutti i dati obbligatori presenti nella pagina Richiesta di tirocinio:

| Tirocini - Richiesta di tirocinio

Sfuden‘i@line

Richiesta di tirocinio

Home Presenta una richiesta di tirocinio

Tirocini

- Offerte

. Aziende/Enti Prima di compilare la richiesta consulta le informazioni relative ai tirocini interni presenti sul sito web del tuo

Esci corso di studi

Compatibilita con carriera [

Tutor Accademico
Richiesto @8

Allega curriculum e
motivazioni (pdf o doc
Max 2Mb) *

Tirocinio per tesi &0
MNote

Scegli file  Messun file selezionato

Soggetto ospitante *

ar

Nome Referente Soggetto
ospitante *

Cognome Referente
Soggetto ospitante *

Laboratorio/Ufficio *

Seleziona il Soggetto
ospitante utilizzando il menu
a tendina che indica

Localita sede del tirocinio
Nagzione *
Regione sede *

Comune sede *

ITALIA

EMILIA-ROMAGNA

Ak

I'’elenco delle Strutture.

Inserisci il nome e il

B :
e cognome del Referente del
Indirizzo della sede del H
Nesnd ok soggetto ospitante.
Data presunta di inizio & mog oo )
: Specifica il
R i i laboratorio/ufficio dove si
pacialo b svolgera il tirocinio.
Numero CFU *
Tempi di accesso ai locali dalle | 00 4}/ 00 4| alle| 00 4|/ 00 | (compresa pausa pranzo) Inserisci I'indirizzo della

aziendali *

Ulteriori indicazioni
sull'accesso ai locali
aziendali *

Durante lo svolgimento del tirocinio sono possibili trasferte o
spostamenti temporanei presso sedi diverse dalla sede principale del
tirocinio, da definire e programmare in accerdo con il responsabile
del tirocinio

sede del tirocinio e le alire
informazioni richieste.

iDbietlivi

Oggetto dell'offerta *

Obiettivi in termini di

capacita e conoscenze da

acquisire durante il

tirocinio ed aftivita

previste per raggiungerli *

Adftivita previste *

Indica gli obiettivi e le
attivita concordate.

Dichiara di aver concordato
i dati inseriti con il tutor e
il referente del soggetto
ospitante.

Invia la richiesta.

| Dichiaro di aver concordato i dati inseriti con il tutor e il referente del soggetto ospitante *

| iia rictiesta [ Annuda |



Al termine dovrai Dichiarare di aver concordato i dati inseriti con il tutor accademico e il
tutor del soggetto ospitante e inviare la richiesta.

Approvazione richiesta di tirocinio

Verrai informato via email dello stato di avanzamento della tua richiesta di tirocinio dal
momento in cui viene accettata dall’ente ospitante, a quando ottiene I'approvazione o
il rifiuto o la richiesta di modifiche da parte del Tutor e della Commissione tirocini. Dopo
I'approvazione della Commissione tirocini, sia tu che la Struttura ospitante dovrete
firmare il programma di tirocinio direttamente online con un click. Infine potrai scaricare
il registro presenze: attenzione, il tirocinio potra avere inizio solo dopo
I'apposizione delle firme.

tenti@ine [ :
Tirocini - Home page studenti

g di \

ini

rte

nde/Enti

Nuova modalita firma programma di tirocinio curriculare a partire dal 14 marzo 2022

Il programma di tirocinio puo essere firmato elettronicamente con un semplice clic, senza dover piu apporre la firma autogr
seguiranno la nuova procedura con firme elettroniche. Attenzione: le richieste approvate fino al 13 marzo 2022 prevedono
indicazione inviata via email.

Avvisi relativi a tirocini curriculari - Studenti

Avvisi relativi a tirocini_post laurea - Laureati

Informazioni su Corso online su sicurezza e salute nei luoghi di studio e tirocinio

Tirocini curriculari da svolgere - C.d.S.

Codice Descrizione Crediti

Presenta richiesta tirocinio in UNIBO

Richieste di tirocinio effettuate

Id AziendalEnte Oggetto Dell'offerta Data Presentazione Tipologia
582788 . Tirocinio cu

Tirocini in corso o conclusi

—Id 206564
Registo presenze

" ~ R
Scarica il registro presenze - 1

12



Svolgimento del tirocinio

Il tirocinio puo iniziare e dovra svolgersi nel rispetto dei contenuti e dei tempi riportati
nel programma di tirocinio curriculare. Se intervengono variazioni rispetto alle date di
svolgimento del tirocinio € necessario darne comunicazione all’Ufficio tirocini. Se
richiesto dal tuo corso di studio dovrai redigere la relazione finale sul tirocinio.

Chiusura del tirocinio

Terminato il tirocinio dovrai indicare la data effettiva di fine tirocinio, caricare il registro
presenze completo di timbro e firme e la relazione finale (se prevista). I documenti
saranno verificati dagli uffici e valutati solo dopo la compilazione del questionario di
valutazione.

UNIVERSITA DI BOLOGNA

Tirocini

Dati relativi alla fine del tirocinio

Dopo la fine del tirocinio, compila | seguenti dati. La data di fine deve corrispondere all'ultima data presente nel registro presenze.

Data di fine del tirocinic* =

Regislrocgr;;?;zog (PDF, massme 3Me)[ T Sfoglia... DOVr-ai in-Se-rire la data (-ﬁ fine
Relazione finale (PDF massimo3MB)[_ Sfoglia... < del tIrOCInIO, a"egare il

Note

registro presenze e la
relazione finale se prevista

= Attenzione! I dati inseriti saranno valutati solo dopo la compilazione del questionario

13



Dopo aver completato i dati relativi alla fine del tirocinio riceverai una email contenente il
link per la compilazione del questionario di valutazione obbligatoria ai fini della
verbalizzazione del tirocinio. Trovi il link anche nella tua home page, nella sezione dei
tirocini in corso o conclusi. Al termine della compilazione potrai decidere se rendere
visibili i risultati del tuo questionario di valutazione al referente della struttura ospitante.

Infine riceverai una comunicazione via email quando il registro presenze e la relazione
finale del tirocinio (se prevista) saranno stati verificati dall’Ufficio tirocini e valutati dal
Tutor.

Potrai quindi verbalizzare il tirocinio secondo le modalita previste dal tuo corso di laurea.
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